建议使用IE浏览器，如果IE浏览器权限不允许，可运行附件中“一键设置IE浏览器”小程序，运行过程中，防火墙可能提示“报警或病毒”，请不用担心，点击继续运行即可！
登录齐齐哈尔医学院服务门户端口

（该部分由现代教育中心网络运行部负责，电话：3623）

第一步：登录校园网，点击服务门户。
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第二步：统一认真身份
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注：认证身份过程中，需要个人信息维护，设置的新密码要求包含字母、符号、数字。

第三步，进入服务门户，点击实验室管理。
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第四部：进入实验室中和管理平台
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实验室危化品系统操作

采购申请操作
第一步、登录系统后点击，‘申购申请’
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第二步、点击添加按钮。
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第三步、勾选上需要购买的物品，点击‘确定’按钮
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第四步、填写下使用实验室、购买数量、用途（实验项目名）
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第五步、维护完之后，点击保存然后点击返回。
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第六步、勾选此申购单可以进行 修改、删除、提交、导出、打印。
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领用申请操作

第一步、找到此模块下的‘领用申请’点击进入
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第二步、点击增加按钮。
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第三步、勾选上需要领用的物品，点击增加按钮。生成一张领用单。
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第四步、完善领用申请单，在上侧点击保存按钮。
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第五步、勾选领用申请单，可以操作 修改、删除、提交、查看、导出、打印功能。
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废物回收操作：

第一步、找到废物回收功能，点击。
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第二步、点击增加按钮。
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第三步、点击‘*’号可以添加明细，并进行维护填写。
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第四步、全部填写好之后点击保存按钮。
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第五步、点击返回，回到废物回收列表，可以操作 修改、删除、提交、查看、导出、打印功能。
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实验室耗材管理系统
采购申请操作
第一步：登录系统后在左下角点击‘实验室耗材管理系统’—‘购置计划’ —‘ 采购申请’
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第二步：点击（增加）按钮
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第三步：点击购置计划单下侧购置明细处的‘*’号，则增加一条明细，可以增加多条。
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第四步：点击选择，找到一条物品后 双击选择；然后维护下红色必填项，在左上角进行保存申购单。
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第五步：对保存后的申购单，可以进行 修改、删除、提交、打印
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领用申请操作：

第一步、在实验耗材管理系统下—领用管理—点击‘领用申请’
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第二步、点击‘增加’按钮，增加一个领用申请单
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第三步、点击物品下侧的‘*’号，然后点击选择，在弹出的对话框选择需要领用的物品
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第四步、保存提交即可，等待领导审核并出库。
